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CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

CL. 1
Zakladni ustanoveni

(1) Stétni oblastni archiv v Praze (déle jen ,,Archiv®) je organizac¢ni slozkou statu ztizenou
zékonem ¢. 320/2002 Sb., o zméné a zruSeni nékterych zékonti v souvislosti s ukoncenim
¢innosti okresnich ufadd. Archiv vystupuje v pravnich vztazich jménem statu.

(2) Archiv je spravnim ufadem na useku archivnictvi a spisové sluzby s vykonem
pusobnosti podle z. ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzb&é a o zméné nékterych
zakonu. Je piimo fizen Ministerstvem vnitra (déle také jen ,,ministerstvo®), které plni funkci
jeho ztizovatele!D. Postaveni, pfedmét Cinnosti a vécna a uzemni pusobnost Archivu jsou
upraveny zakonem.

(3) Archiv je ucetni jednotkou; jeho rozpocet je soucdsti rozpocCtové kapitoly
ministerstva.

(4) Spravni obvod Archivu je vymezen uzemim kraji Sttedoceského a hlavniho mésta
Prahy.

(5) Sidlem Archivu je Praha.

(6) Sucinnosti od 1. 1. 2015 je Archiv rovnéz sluzebnim ufadem podle zadkona ¢.
234/2014 Sb., sluzebni zakon. Archiv mé tedy dva typy (nebo dvé skupiny) zaméstnanct,
jednak zaméstnance podle zdkoniku prace a jednak statni zaméstnance podle zakona o statni

1 74kon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich
predpisa.
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sluzbé. Personalni moZznosti Archivu se odviji od schvalené systemizace. Systemizace vychazi
ze zavaznych pravidel pro organizaci sluzebnich ufadi tak, aby byl zajiStén fadny vykon
plsobnosti sluzebniho Ufadu, a stanovi pro kazdy sluzebni urad

a) pocet sluzebnich mist statnich zaméstnanct, ktefi nejsou pfedstavenymi, klasifikovanych
platovymi tfidami,

b) pocet sluzebnich mist predstavenych klasifikovanych platovymi tfidami,

¢) objem prostiedkil na platy statnich zamé&stnancti a zaméestnancti na sluzebnich mistech,

d) pocet sluZebnich mist, u kterych je s ohledem na ochranu vetejného zdjmu nezbytnym
pozadavkem statni ob&anstvi Ceské republiky,

e) pocet sluzebnich mist, u kterych se stanovi zdkaz se po skonceni sluzebniho poméru ptimo
nebo nepiimo podilet na podnikdni nebo jiné cinnosti podnikateld nebo byt jejich
spole¢nikem nebo ¢lenem v oboru, ktery je shodny s ptislusSnym oborem sluzby, nebo byt v
pracovnim nebo obdobném poméru k podnikateli v takovém oboru (déle jen ,,zdkaz
konkurence*).

Néavrh systemizace vypracuje Ministerstvo vnitra v dohod¢ s Ministerstvem financi na zékladé
navrhl sluzebnich organti, které mu je v terminu stanoveném Ministerstvem vnitra
predkladaji prostfednictvim pfislusnych ustfednich spravnich ufadi. Systemizaci schvaluje
vlada na nésledujici kalendéaini rok. Navrh systemizace predkladd vladé ministr vnitra. Vlada
je opravnéna upravit v souvislosti se schvalovanim systemizace organizacni strukturu
sluzebniho ufadu. Neni-li systemizace schvalena do 31. prosince, pouzije se pro nasledujici
kalendaini rok dosavadni systemizace. SluZebni mista a finan¢ni prostfedky na platy statnich
zaméstnancl podle schvélené systemizace nelze pouzit pro jiny ucel.

CL2
Predmét ¢innosti Archivu

(1) Archiv v ramci zakonem stanoveného predmétu ¢innosti a izemni ptisobnosti
vykonava statni spravu, provadi odbornou ¢innost a plni tikoly na tseku archivnictvi a vykonu
spisové sluzby.

(2) Pti vykonu pfedmétu ¢innosti Archiv zejména:

a) kontroluje vykon spisové sluzby u

1. organizacnich slozek statu s jinou nez celostatni piisobnosti,

2. statnich pfispévkovych organizaci zfizenych organiza¢ni slozkou stitu s jinou nez
celostatni ptisobnosti,

3. statnich podnikd,

4. pravnickych osob ziizenych zékonem s jinou nez celostatni pisobnosti,

5. izemnich samospravnych celki,

6. organizacnich slozek uzemnich samospravnych celkii,

7. pravnickych osob ztizenych nebo zalozenych tzemnim samospravnym celkem,

8. vysokych skol,

9. skol,

10. zdravotnich pojistoven,

11. vefejnych vyzkumnych instituci s vyjimkou téch ziizenych organizacni slozkou statu
s celostatni ptisobnosti,

b) provadi vybér archivalii ve skarta¢nim fizeni u

1. piivodcti uvedenych v pismenu a),

2. pavodct uvedenych v pismenu c) bodech 1 az 12, ktefi pozadaji o vybér archivalii ve
skartaénim fizeni, s vyjimkou vrcholnych nebo obdobnych organti téchto plvodcti a s
vyjimkou ptvodct, ktefi si ztidili soukromy archiv,



3. ptivodct uvedenych v pismenu c) bodech 13 az 15, ktefi si zfidili soukromy archiv nebo
pozadaji o vybér archivalii ve skartacnim fizeni,

¢) provadi vybér archivalii mimo skartacni fizeni u

1. politickych stran,

2. politickych hnuti,

3. spolkd,

4. odborovych organizaci,

5. organizaci zamé&stnavateli,

6. profesnich komor,

7. cirkvi,

8. nabozenskych spole¢nosti,

9. nadaci,

10. nadacnich fondd,

11. astavu,

12. obecné prospesnych spolecnosti,

13. obchodnich spole¢nosti,

14. druzstev s vyjimkou bytovych druzstev,

15. notaru,

s vyjimkou vrcholnych nebo obdobnych organt ptivodct uvedenych v bodech 1 az 12,

d) provadi vybér archivalii mimo skartaéni fizeni u dokumentt nabidnutych Ceské republice
darem nebo ke koupi a u dokumentii nalezenych nebo u dokumentt vlastniki, ktefi o to
pozadaji,

e) zprost'uje povinnosti zachovavat ml¢enlivost u zaméstnanct (§ 14 odst. 1) nebo zfizovatelil
archivi (§ 14 odst. 2), s vyjimkou zaméstnanct uvedenych v § 44 pism. e), specializovanych
nebo bezpecnostnich archivil zfizovanych ministerstvy, dal$imi Gstfednimi spravnimi fady,
Kancelafi Poslanecké snémovny, Kancelaii Senatu, Kancelafi prezidenta republiky, Ceskou
narodni bankou, bezpe¢nostnimi sbory nebo zpravodajskymi sluzbami Ceské republiky,

f) rozhoduje o namitkdch proti protokolu o provedeném skartacnim fizeni a protokolu o
provedeném vybéru archivalii mimo skartacni fizeni (§ 10 odst. 3 a § 12 odst. 3) podanych
puvodcem nebo vlastnikem dokumentu, u kterého provadi vybér archivalii,

g) rozhoduje o namitkach piivodce nebo vlastnika dokumentu proti protokolu o provedeném
skartaénim fizeni a protokolu o provedeném vybéru archivalii mimo skartacni fizeni Archivu
hlavniho mésta Prahy, Archivu mésta Brna, Archivu mésta Ostravy, Archivu mésta Plzné a
Archivu mésta Usti nad Labem a dohliZi na jejich protokoly o provedeném skartaénim fizeni
a o provedeném vybéru archivalii mimo skarta¢ni fizeni,

h) posuzuje protokoly o provedeném skartatnim fizeni a o provedeném vybéru archivalii
mimo skartacni fizeni specializovanych archivii, u nichz tuto plisobnost nevykonava Narodni
archiv,

i) rozhoduje o svéteni ohrozenych archivalii do péce archivu,

j) rozhoduje o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do archivalii nebo
pofizovani vypist, opisi, kopii archivalii v analogové podobé nebo replik archivalii v
digitalni podob¢ nalezejicich do jeho péce,

k) rozhoduje o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do archivélii nebo
pofizovani vypist, opist,, kopii archivalii v analogové podobé nebo replik archivalii v
digitalni podobé¢ naleZejicich do péce specializovanych archivii, s vyjimkou specializovanych
archivil a bezpecnostnich archivi zfizenych ministerstvy, dal$imi ustifednimi spravnimi trady,
Kancelafi Poslanecké snémovny, Kanceldii Senatu, Kancelafi prezidenta republiky, Ceskou
narodni bankou, bezpeénostnimi sbory a zpravodajskymi sluzbami Ceské republiky,

1) rozhoduje o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do archivalii nebo
pofizovani vypist, opisti, kopii archivalii v analogové podobé nebo replik archivalii v



digitalni podobé naleZejicich do péfe archivii Uzemnich samospravnych celkd nebo
soukromych archivii, u nichZ provadi vybér archivalii,

m) uklada spravni tresty podle tohoto zdkona za ptestupky fyzickym a pravnickym osobam, u
nichz tuto ptsobnost nevykondva Narodni archiv,

n) umoziuje za podminek stanovenych v tomto zdkoné nahliZzet do archivalii nalezejicich do
jeho péce,

0) vede prislusnou evidenci archivalii podle tohoto zakona,

p) provadi kontrolu archivnich kulturnich pamatek, které vede ve své evidenci a které
nenalezi do péce archivi,

q) plni na Gseku archivnictvi ukoly vyplyvajici z mezindrodnich smluv,

r) vyjadiuje se k zadosti o koncesi k vedeni spisovny a kontroluje stavebné technicky stav a
bezpecnostni zajisténi provozoven urcenych k vykonu koncesované zivnosti vedeni spisovny,
s) kontroluje plnéni povinnosti podnikatele, kterému byla udélena koncese k vedeni spisovny,
stanovenych v § 3 odst. 4,

t) vykonava dalsi pravomoci stanovené timto nebo jinym zakonem.

(2) Statni oblastni archiv v oblasti archivni péce

a) pecuje o archivalie pfevzaté od piivodcl uvedenych v odstavci 1 pism. a) a c); o archivalie
pravnickych osob zapsanych v obchodnim rejstiiku pecuje tehdy, jestlize tito pivodci zanikli
bez pravniho nastupce; péfe o archivalie v digitdlni podobé nezahrnuje zachovani
neporusitelnosti jejich obsahu a Citelnosti,

b) ptijima za Ceskou republiku nabidky ke koupi, k darovani a ischové archivalii a uzavira za
Ceskou republiku p¥islusné smlouvy,

¢) poskytuje vlastnikiim archivalii bezplatné odborné informacni a poradenské sluzby,

d) plni tkoly oblastniho a okresniho védeckovyzkumného pracovisté na useku archivnictvi,
pomocnych véd historickych a regionalni historie, pfi¢emz spolupracuje s ostatnimi archivy a
rozviji styky s védeckymi, kulturnimi, Skolskymi a dal§imi institucemi za ucelem vymény
zkuSenosti v odbornych otdzkach, ve védeckém badani a kulturné vychovném, hospodaiském
a vlastivédném vyuzivani archivalii,

e) vyhledava v archivaliich naleZejicich do jeho péce archivalie pro potieby spravnich Gradl a
ostatnich organizacnich slozek statu, organti uzemnich samospravnych celkd, pravnickych a
fyzickych osob, potizuje z nich vypisy, opisy, kopie a repliky,

f) ztizuje specializované knihovny pro obor archivnictvi, spisové sluzby a regionalni historie,
g) vykonava vydavatelskou a publika¢ni ¢innost v oboru archivnictvi a spisové sluzby, déjin
spravy, pomocnych véd historickych a historie,

h) provadi provérku fyzického stavu archivnich kulturnich pamatek a narodnich kulturnich
pamatek, pokud jsou mu svéteny do péce,

i) provadi inventuru archivalii vyhlaSenou ministerstvem,

j) provadi konzervaci a restaurovani archivalii,

k) plni dal$i odborné archivni tkoly ulozené timto zdkonem.

CAST DRUHA
ORGANIZACE A RiZENI ARCHIVU

CL3
Organizacni struktura a organizace Fizeni

(1) Organizacni struktura vyplyva ze schvalené systemizace. Organizacni struktura
Archivu je dvoustupniova: feditel — vedouci. Archiv se ¢leni na organiza¢ni ¢lanky:

a) odd¢leni fonda vetejné spravy,



b) oddéleni zemédelsko-lesnickych a osobnich fondl a matri¢ni agendy,

¢) oddéleni fondl hospodatskych subjekti,

d) oddéleni vyuzivani archivalii a evidence Narodniho archivniho dédictvi,

e) ekonomicko-spravni a provozni oddélenti,

f) oddéleni péce o fyzicky stav archivalii,

g) sekretariat feditele,

h) oddéleni metodiky,

h) zaméstnanec Archivu povéteny vykonem interniho auditu (dale jen ,,auditor*),

1) statni okresni archivy — vnitini organiza¢ni jednotky Archivu na organiza¢ni Grovni
odd¢€leni Archivu, kterymi jsou:

Statni okresni archiv BeneSov,

Statni okresni archiv Beroun,

Statni okresni archiv Kladno,

Statni okresni archiv Kolin,

Statni okresni archiv Kutna Hora,

Statni okresni archiv M¢élnik,

Statni okresni archiv Mlada Boleslav,

Statni okresni archiv Nymburk se sidlem v Lysé nad Labem,
Statni okresni archiv Praha-venkov se sidlem v Dobfichovicich,
Statni okresni archiv Pribram,

Statni okresni archiv Rakovnik.

(2) Rizeni v ramci Archivu zajiStuji v rozsahu svéfené pravomoci a odpovédnosti

a) feditel Archivu,
b) zastupce feditele Archivu,
¢) vedouci oddé€leni.

CI 4
Reditel Archivu

(1) V &ele Archivu stoji feditel, ktery fidi ¢innost Archivu. Reditele Archivu jmenuje a
odvoléava statni tajemnik v Ministerstvu vnitra v souladu se zakonem o statni sluzbé.

(2) Reditel Archivu v rozsahu svéfené pravomoci a odpovédnosti jedna a rozhoduje ve
vécech spadajicich do pfedmétu Cinnosti jim fizeného Archivu a zabezpecujicich vlastni
¢innost Archivu. Z vykonu své funkce je odpovédny naméstkovi ministra vnitra pro fizeni
sekce legislativy, statni spravy a Gizemni samospravy (dale jen ,,naméstek*), s vyjimkou ¢innosti
spadajicich do pravomoci a odpovédnosti naméstka ministra vnitra pro fizeni sekce
ekonomiky a provozu.

(3) Reditel Archivu zejména:
a) fidi, organizuje a kontroluje ¢innost Archivu a odpovida za praci jeho zaméstnanci/statnich
zaméstnancl (dale také spolecné jen ,,zaméstnanci®),

b) zastupuje v rozsahu své pravomoci a odpoveédnosti Archiv pii jedndnich navenek; soucasné
je opravnén timto zastupovanim povétit podiizeného zaméstnance,



c¢) odpovida za fadny vykon pfedmétu ¢innosti jim fizeného Archivu, za spravnost a v€asné
plnéni sluzebnich/pracovnich ukold, tvorbu a rozpracovani koncepci, piipravu, zpracovani a
predkladani ¢i postoupeni pfislusnym subjektim podkladd, materidlii, ndmét, navrha a
stanovisek a dalSich zaleZitosti zpracovavanych Archivem,

d) rozhoduje o zalezitostech, které jsou mu vyhrazeny pfisluSnymi pravnimi piedpisy a
internimi akty fizeni ministerstva; ve zvlaStnich pifipadech mize pisemné povéfit
rozhodovanim jim fizeného vedouciho zaméstnance, popfipadé¢ jiného odborného
zaméstnance Archivu,

e) zpracovava plan ¢innosti Archivu a vyrocni zpradvu o €innosti Archivu, kterou predklada
ministerstvu a zajisStuje jeji zvefejnéni v informacnich systémech s mozZnosti dalkového
pfistupu (internet),

f) navrhuje organiza¢ni f4d Archivu a schvaluje, po pfedchozim souhlasu pfislusného
vedouciho zamé&stnance ministerstva, do jehoZ podiizenosti jsou archivy svéteny, systemizaci
pracovnich mist a jeji zmény,

g) v rozsahu svéfené pravomoci a odpovédnosti schvaluje a vydava interni predpisy/akty
fizeni Archivu, zejména organizacni a technicka nafizeni, fady a plany Archivu, ptikazy a
opatfeni feditele Archivu,

h) rozhoduje o zplisobu feseni uloZzenych tkoli a zajiStuje, sleduje a kontroluje postup jejich
plnéni,

1) odpovida za koordinaci a kontrolu ¢innosti jednotlivych organiza¢nich ¢lankti Archivu a
v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti je povinen zajistit fungovani
vnitiniho kontrolniho systému Archivu?,

j) odpovida za dodrzovani pravnich ptfedpist a internich piedpisii vydanych ministerstvem
v oboru jeho piisobnosti a tykajicich se ¢innosti Archivu,

k) odpovida za Archivem spravovanou ¢ast Narodniho archivniho dédictvi a vedeni jeji fadné
evidence,

1) vykonava personalni pravomoc v rozsahu stanoveném pravnim piedpisy a sluzebnimi
predpisy, uzavird a rozvazuje pracovni pomér s jednotlivymi zaméstnanci jim fizeného
Archivu a uzavird dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, schvaluje platové
vymeéry a jejich ptipadné zmény, vcetné veskerych pfiplatki a vyplaceni mimotadnych
odmén, jmenuje a odvoldva viizeni vedeném podle zdkona o statni sluzbé vedouci
zaméstnance Archivu — predstavené, zpracovava a schvaluje sluZzebni naplné ptredstavenych a
jim ptimo fizenych statnich zaméstnancli/zaméstnancti a stanovi ¢i deleguje jim pravomoci (a
s nimi souvisejici odpovédnost), schvaluje sluZzebni ¢i pracovni napln¢ ostatnich zaméstnanct
Archivu; povéfuje zaméstnance Archivu k vykonu ¢innosti podle €I. 3 odst. 1 pism. h),

2 Z4kon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon( (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu.



m) svolava porady vedoucich zaméstnanct Archivu a podle potieby zfizuje poradni organy a
komise,

n) schvaluje pracovni cesty statnich zaméstnancii/zaméstnancti Archivu do zahranici,

o) informuje statnich zaméstnanci/zaméstnancl Archivu o dilezZitych skutecnostech a
podkladech potiebnych pro jejich ¢innost,

p)  vytvaii  pfiznivé  podminky pro  zvySovdni  odborné  Grovné  statnich
zaméstnancl/zaméstnancti Archivu a pro uspokojovani jejich kulturnich a socialnich potieb,

q) povétuje statni zaméstnance provedenim kontrol dodrzovani povinnosti na useku
archivnictvi a vykonu spisové sluzby u piivodct v piisobnosti Archivu,

r) predkladd navrh rozpoctu Archivu a odpovidd za Gcelné Cerpani pfidélenych finan¢nich
prostredka,

s) uzavira s pravnickymi a fyzickymi osobami darovaci, kupni a jiné¢ smlouvy, jimiz se do
vlastnictvi Ceské republiky nabyvaji archivalie, archivni fondy a sbirky, smlouvy o tischové¢ a
o vypijcce archivalii a archivnich soubort, jakoz 1 dal§i smlouvy,

t) pfedklada navrhy na prohlaSeni archivalii nebo archivnich souborii za archivni kulturni
pamatky,

u) odpovida za vytizeni stiznosti, oznameni, podnétl a petic fyzickych a pravnickych osob,
adresovanych Archivu,

v) vydava rozhodnuti ve spravnim fizeni ve vécech na tiseku archivnictvi a spisové sluzby
véetné rozhodnuti v fizeni o uloZeni pokuty fyzickym a pravnickym osobam za piestupky
podle zakona.

CL5S
Zastupce reditele Archivu

(1) Povinnosti, odpovédnost a pravomoc zastupce feditele Archivu jsou odvozeny
z odpovédnosti a pravomoci feditele Archivu a jim vymezeny se zietelem k pfedmétu
¢innosti, tkolim a organizaci fizeni Archivu. Zastupce feditele Archivu jmenuje, fidi a
odvoléava v souladu se zdkonem o statni sluzbé feditel Archivu jako sluzebni organ.

(2) Zastupce teditele Archivu zastupuje feditele Archivu v dobé jeho nepfitomnosti v
plném rozsahu prav, povinnosti a odpovédnosti feditele Archivu kromé véci, které si feditel
Archivu vyhradil a které vyplyvaji z § 14 odst. 3 zdkona o statni sluzbé. Z vykonu své funkce
je odpovédny fediteli Archivu.

(3) Zastupce teditele Archivu vykonava funkci vedouciho oddé€leni nebo vedouciho
statniho okresniho archivu ur¢eného feditelem Archivu.



CL 6
Vedouci pro ekonomické zaleZitosti

(1) Povinnosti, odpovédnost a pravomoc vedouciho pro ekonomické zalezitosti jsou
odvozeny z odpovédnosti a pravomoci feditele Archivu a jim vymezeny se zietelem k
pfedmétu €innosti, Ukolim a organizaci fizeni Archivu. Vedouci pro ekonomické zaleZitosti
jmenuje, fidi a odvolava v souladu se zdkonem o statni sluzbé feditel Archivu.

(2) Z vykonu své funkce je odpovédny fediteli Archivu.

(3) Vedouci pro ekonomické zaleZitosti vykonavéa funkci vedouciho ekonomicko-
spravniho a provozniho odd¢€leni, které piimo fidi a organizuje jeho ¢innost a plisobi jako
spravce rozpoctu podle zdkona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméng nékterych zakontl (zdkon o finan¢ni kontrole).

CL. 7
Vedouci oddéleni
(1) Vedouci statniho okresniho archivu a vedouci oddéleni jsou vedoucimi
zaméstnanci (pfedstavenymi podle zdkona o statni sluzb€) vnitinich organizacnich jednotek
archivu. Jejich povinnosti a pravomoci jsou odvozeny z pravomoci a odpovédnosti feditele
Archivu, plynou ze zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nckterych zdkonl (dale téz je zakon) a provadécich pravnich ptedpisli a jsou vymezeny se
zietelem k predmétu cCinnosti a Ukolim Archivu. Jsou jmenovani, fizeni a odvolavani
v souladu se zadkonem o statni sluzbé feditelem Archivu, jemuz jsou ze své funkce odpovédni.

(2) V rozsahu svéfené odpovédnosti a pravomoci vedouci oddéleni archivu zejména:
a) zastupuje Archiv v rozsahu svéfené pravomoci a odpovédnosti, pfedmétu sluzby,
naplné ¢innosti a vymezené vé€cné a izemni plsobnosti statniho okresniho archivu,
b) organizuje, fidi a kontroluje vykon sluzby statnich zaméstnancti svého oddéleni a
odpovida za spravnost a v€asné plnéni kol vyplyvajicich z pfedmétu sluzby ohledné
daného oddéleni a ze sluzebnich piedpist ¢i internich sd€leni sluzebniho organu, kterym
je feditel Archivu,
c) stanovi formy a zpisob realizace ukold oddéleni a vytvaii potiebné podminky pro
jejich ucelné plnéni,
d) odpovida za svéfenou cast Narodniho archivniho dédictvi a za vedeni jeji fadné
evidence,
e) podili se na zajistovani fungovani vnitiniho kontrolniho systému Archivu,
f) pfipravuje a zpracovava materidly, podklady, navrhy a stanoviska pro feditele
Archivu v ramci predmétu sluzby,
g) zpracovava podklady pro plany prace a vyro¢ni zpravy o ¢innosti Archivu,
h) neprodlen¢ podéva tediteli Archivu spolehlivé informace o vzniku mimotadnych
udélosti, vyznamnych rizik, zavaznych nedostatkii a o dalSich skutecnostech, které se
tykaji jim vedeného oddéleni a které se vymykaji obvyklé ¢innosti a praxi, a soucasné
navrhuje opatieni k jejich naprave,
i) spolupracuje s personalistkou archivu na specifikaci sluzebni ¢i pracovni naplné
statnich zaméstnancl/zaméstnancii oddéleni a navrhuje jim odmény,
j) na dobu své dlouhodobé nepfitomnosti poveiuje uréeného statniho
zaméstnance/zaméstnance oddéleni vykonem vybranych pravomoci ve vymezeném
rozsahu.



CAST TRETI
CINNOST ORGANIZACNICH CLANKU ARCHIVU

CL8
Oddéleni fondu verejné spravy

Oddéleni v ramci vykonu pfedmétu ¢innosti Archivu plni zejména tyto tkoly:

a) odpovida za svéfenou ¢ast Narodniho archivniho dédictvi ve spravé Archivu, zajistuje péci
o ni, zpracovava podklady pro evidenci NAD a provadi inventuru archivalii;

b) podili se na realizaci kontrol podle zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole;

c) provadi vybér archivalii ve skartatnim fizeni a mimo skartacni fizeni u vSech ptavodct
uvedenych v pism. b) a c) a u politickych stran, politickych hnuti, obanskych sdruzeni, cirkvi
a nabozenskych spolkil, u vysokych skol a Skol a pravnickych osob zfizenych zdkonem se
sidlem na uzemi kraji Stfedoceského a hlavniho mésta Prahy;

d) prejima archivalie a zajist'uje delimitaci archivalii, zpracovava lokaci svéfenych archivnich
fondu;

e) zpracovava a zpfristupiiuje archivalie vzniklé z ¢innosti piivodcti v jeho plsobnosti a
archivalie, které vznikly z Cinnosti jiZz zaniklych piivodcl, a vyhotovuje k nim archivni
pomicky;

f) v ramci vymezené pusobnosti vede zakladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi
archivalii u néj uloZzenych a kontroluje fyzicky stav svétenych archivalii, zejména kulturnich
pamatek;

g) vyhledava ve svétenych archivaliich pro potieby spravnich ufada a ostatnich organizacnich
slozek statu, organt tzemnich samospravnych celkt, pravnickych a fyzickych osob, pofizuje
z nich vypisy, opisy a kopie a ovéfuje je, vypracovava reserSe, odborné posudky a stanoviska;

h) podili se na védecké, vyzkumné a publikacni Cinnosti Archivu v oblasti archivnictvi a
ptibuznych védnich obori;



1) poskytuje vlastnikim a drzitelim archivalii bezplatné odborné informacni a poradenské
sluzby;

J) pfipravuje navrhy a podklady pro spravni fizeni v oblasti skartaéniho fizeni a vybéru

archivalii mimo skartacni fizeni vcetné fizeni o ulozeni sankce pravnickym a fyzickym
osobam za spravni delikty podle zékona a pfedklada je fediteli Archivu;

k) zpracovava podklady k ndvrhim na prohlaSeni archivalii nebo archivnich souborli za
archivni kulturni pamatky a za narodni kulturni pamatky.

CL9
Oddéleni zemédélsko-lesnickych a osobnich fondii a matri¢ni agendy

Oddéleni v ramci vykonu pfedmétu ¢innosti Archivu plni zejména tyto tkoly:
a) odpovida za svétenou cast Narodniho archivniho dédictvi ve spravé Archivu, zajiStuje péci
o ni, zpracovava podklady pro evidenci NAD a provadi inventuru archivalii;

b) podili se na realizaci kontrol podle zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole;

c) provadi vybér archivalii ve skartatnim fizeni a mimo skartaéni fizeni u statnich i
soukromych podnikli a instituci z oblasti zemé&délstvi, lesnictvi, ochrany pfirody a instituci
pridruzenych, pfipadné u regionaln¢ vyznamnych fyzickych osob, rodin a spolki;

d) ptejima archivalie, zajistuje delimitace a zpracovava lokaci svéfenych archivnich fondu;

e) zpracovava a zpfistupiiuje archivalie vzniklé z Cinnosti piivodcl v jeho piisobnosti a
archivalie, které vznikly z Cinnosti jiz zaniklych ptivodct, a vyhotovuje k nim archivni
pomtucky;

f) v rdmci vymezené pilisobnosti vede zdkladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi
archivalii u n¢j ulozenych a kontroluje fyzicky stav svéfenych archivalii, zejména kulturnich
pamatek;

g) vyhledava ve svéfenych archivaliich dokumenty pro potteby spravnich tradli a ostatnich
organizacnich slozek statu, organti uzemnich samospravnych celkl, pravnickych a fyzickych
osob, pofizuje z nich vypisy, opisy a kopie, ovétuje je, vypracovava reserse, odborné posudky
a stanoviska;

h) podili se na védecké, vyzkumné a publikacni Cinnosti Archivu v oblasti archivnictvi a
pfibuznych védnich obori;

1) poskytuje vlastniklim a drziteliim archivalii bezplatné odborné informacni a poradenské
sluzby;



J) pripravuje navrhy a podklady pro spravni fizeni v oblasti skartacniho fizeni a vybéru
archivalii mimo skartacni fizeni a ptedklada je fediteli Archivu;

k) zpracovava podklady k névrhiim na prohlaSeni archivalii nebo archivnich soubort za
archivni kulturni pamétky a za narodni kulturni pamatky.

CIL 10
Oddéleni fondu hospodarskych subjekti

Oddéleni v ramcei vykonu pfedmétu ¢innosti Archivu plni zejména tyto tkoly:
a) odpovida za svéfenou ¢ast Narodniho archivniho dédictvi ve spravé Archivu, zajiStuje péci
o ni, zpracovava podklady pro evidenci NAD a provadi inventuru archivalii;

b) podili se na realizaci kontrol podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole;

c) provadi vybér archivalii ve skartatnim fizeni a mimo skartaéni fizeni u zfizovateli
soukromych archivii, u podnikateli zapsanych v obchodnim rejstiku, jakoz i odborovych
organizaci, organizaci zaméstnavatelii, profesnich komor a dalSich ptivodct v jeho piisobnosti
a u vybranych fyzickych osob;

d) projednavé zabezpeceni dokumentli obchodnich spolecnosti v likvidaci, provadi mimo
skartacni fizeni pfi ruSeni soukromopravnich piivodct;

e) prejima archivalie, zajistuje delimitaci a zpracovava lokaci svéfenych archivnich fond;

f) zpracovava a zpfistupiiuje archivalie vzniklé z Cinnosti pivodcii v jeho pusobnosti a
archivalie, které vznikly z ¢innosti jiz zaniklych plvodcd, a vyhotovuje k nim archivni
pomiicky;

g) vramci vymezené pusobnosti vede zdkladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi
archivalii u n¢j ulozenych a kontroluje fyzicky stav svéfenych archivalii, zejména kulturnich
pamatek;

h) vyhledava ve svéfenych archivnich dokumentech pro potteby spravnich Gradi a ostatnich
organizacnich slozek statu, orgdnd uzemnich samospravnych celkl, pravnickych a fyzickych
osob, pofizuje z nich vypisy, opisy a kopie a ovefuje je, vypracovava resSerSe, odborné
posudky a stanoviska;

1) podili se na védecké, vyzkumné a publikacni Cinnosti Archivu v oblasti archivnictvi a
piibuznych védnich obort;

J) poskytuje vlastnikim a drzitelim archivalii bezplatné odborné informac¢ni a poradenské
sluzby;

k) pfipravuje navrhy a podklady pro spravni fizeni v oblasti skarta¢niho fizeni a vybéru
archivalii mimo skarta¢ni fizeni vcetné fizeni o uloZeni sankce pravnickym a fyzickym
osobam za spravni delikty podle zdkona a ptfedklada je fediteli Archivu;



1) vyjadiuje se k zadosti o koncesi vedeni spisovny podle zdkona;

m) zpracovava podklady k ndvrhim na prohldSeni archivalii nebo archivnich souborti za
archivni kulturni pamatky a za narodni kulturni pamatky.

CIL. 11
Oddéleni vyuzivani archivalii a evidence Narodniho archivniho dédictvi

Oddéleni v ramci vykonu pfedmétu ¢innosti Archivu plni zejména tyto tkoly:

a) zajiStuje chod centralni badatelny a metodicky vede badatelny vnitinich organizacnich
jednotek Archivu. Ve spolupraci s ostatnimi oddélenimi vyhledava v ulozenych archivaliich
dokumenty pro potiteby spravnich Ufadl a ostatnich organizacnich slozek statu, organti
uzemnich samospravnych celki, pravnickych a fyzickych osob, predklada je k nahlizeni
v kopiich ¢1 origindle, vyfizuje Ustni 1 pisemné badatelské dotazy a konzultace, zajiStuje
zhotovovani kopii pro badatele;

b) vede zékladni a druhotnou evidenci NAD, metodicky fidi vedeni evidence NAD v Archivu,
vede knihy zapijcek a vypljcek archivalii, spravuje databazi PEvA Archivu, spravuje na
centrdle v Praze sbirku archivnich pomitcek a ptiru¢ni knihovnu badatelny;

¢) podili se na védecké a vyzkumné ¢innosti Archivu v oblasti archivnictvi, spisové sluzby,
historie a ptibuznych védnich oborti, na vydavatelské a publikacni ¢innosti Archivu;

d) pfipravuje, koordinuje a organizuje kulturni, vystavni a prezentacni aktivity Archivu jak
vlastni, tak 1 ve spoluprdci s jinymi institucemi, véetné zajiSteni vypijcek a zapujcek
archivalii;

e) pripravuje fediteli Archivu podklady pro spravni fizeni v oblasti nahlizeni do archivalii a
pofizovani vypist, opisit nebo kopii archivalii podle zdkona;

f) spravuje centralni knihovnu odborné literatury v oboru archivnictvi, spisové sluzby, historie
a regiondlni historie a koordinuje ¢innost a dopliiovani kniZzniho fondu Archivu vcetné
knihoven vnitinich organiza¢nich jednotek Archivu;

g) metodicky fidi vedeni evidence NAD ve specializovanych archivech, které jsou v druhotné
péci Archivu,

h) metodicky tidi 1 provadi nakup a vybér archivalii v mimo skartaCnim fizeni a prvotiska
v Archivu,

ch) koordinuje dobrovolnictvi v Archivu,

1) aktualizuje webové stranky Archivu.

CL 12
Ekonomicko-spravni a provozni oddéleni

Odd¢leni pii zabezpecCeni vykonu predmétu ¢innosti Archivu plni zejména tyto ukoly:



a) zpracovava navrh rozpoctu Archivu a provadi kontrolu jeho u¢elného a plynulého Cerpani;

b) provadi predbézné tidici kontroly, rezervace financnich prosttedkll ve statni pokladné
(ISSP) a vnitinich rozpoc¢tovych opatteni v ramci schvaleného rozpoctu (SAP a SMVS);

c) sestavuje a dodrzuje uctovy rozvrh pro dané ucetni obdobi a vede kompletni Gcetnictvi o
stavu a pohybu majetku Archivu v rozsahu a zptisobem stanovenym zadkonem o ucetnictvi;

d) vede evidenci veskeré¢ho movitého a nemovitého majetku Archivu a finan¢nich prostiedkd,
provadi jeho inventarizaci a vede hlavni pokladnu Archivu;

e) ve spolupraci s vedoucimi oddéleni Archivu zabezpecuje vécnou ndpli polozek rozpoctu a
kontroluje dodrzovani kritérii hospodarného a ucelného Cerpani financnich prostredki;

f) pfipravuje podklady pro provedeni nezavislého interniho auditu v Archivu, a kontrol z
jinych kontrolnich organti (MV, NKU, FU, HZS, OIP apod.);

g) ve spolupraci s piisluSnymi odbory ministerstva zajiStuje v rdmci syst¢tmu SAP R/3
podklady pro pravidelné ucetni zavérky a pro vypracovani statniho zavérecného uctu kapitoly
314 - MV za uplynuly rok;

h) odpovidéd za materidlni zabezpeceni ¢innosti Archivu v ramci limith schvaleného rozpoctu
prostiednictvim uctd u CNB nebo v pokladni hotovosti,

i) ve spolupraci s pfislusnymi odbory ministerstva pfipravuje pro feditele Archivu
dokumentaci pro investiéni zaméry podle zvlastniho pravniho predpisu®), v¢&. realizace
investi¢nich akci;

J) zajistuje Cinnosti Archivu na useku pozarni bezpecnosti, bezpecnosti prace, energetiky,
vodohospodéfstvi, autoprovozu, spravy budov a dalsich sluzeb;

k) zabezpeCuje provoz a revize, kontroly, zkousky, prohlidky a servis vyhrazenych
technickych zafizeni, pozarné-bezpecnostnich zatizeni, vécnych prostredkil pozarni ochrany,
piistroju, vybaveni a elektrospotiebicii Archivu;

1) zajist'uje pfistrojové a jiné technické vybaveni pro vSechna oddéleni Archivu;
m) zajist'uje realizaci vefejnych zakdazek a centralnich ndkupi MV a to v¢. agendy nutné dle
zakona ¢i jinych piedpist,’

n) zajistuje evidenci smluv nad 50 tisic KE v SAP-u modulu SSD a uvetejiiovani téchto smluv
v registru smluv;®

0) zajistuje dokumentaci bezpecnosti arealti Archivu.

3 Vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o Gcasti statniho rozpoétu na financovani programu reprodukce majetku, ve znéni
pozdéjsich predpist

4 Zakon ¢. 134 /2016 Sh. o zaddvéni vefejnych zakazek

>NMV €. 27/2019 ze dne 30. cervence 2019 o zadavani vefejnych zakazek

6 Zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o
registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist



CL 13
Oddéleni péce o fyzicky stav archivalii

Oddéleni pii zabezpeceni vykonu pfedmétu ¢innosti Archivu plni zejména tyto tikoly:

a) provadi restaurovani a konzervovani archivalii, prizkum fyzického stavu archivalii a ve
spolupraci s vedoucimi jednotlivych oddéleni a koordindtorem archivnich Cinnosti stanovi
priority restauratorskych zasaht;

b) zajist'uje preventivni konzervaci (monitorovani podminek ulozeni archivnich fondl);
c¢) v ramci Archivu zajistuje digitalizaci a spravu digitalizovanych archivalii;

d) ve spoluprédci s koordindtorem archivnich ¢innosti provadi periodické kontroly sbirky
zajiStovacich mikrofilmu;

e) podili se na vystavach archivnich dokumentli a vefejném prezentovani vysledkii prace na
seminarich a konferencich, pedagogické a Skolici Cinnosti;

f) podili se na tvorbé koncepci postupného rozvoje restauratorskych pracovist v Archivu,
sleduje nové informace a trendy v oboru;

g) spolupracuje s piisluSnymi pracovisti Narodniho archivu a ostatnich statnich oblastnich
archivu;

h) zajiSt'uje fotografické a digitalizacni prace pro potfeby Archivu i badatelské vetfejnosti;

1) pfipravuje a organizuje kulturni, vystavni a prezentacni aktivity Archivu, jak vlastni, tak i
ve spoluprdci s jinymi institucemi, vyjadiuje se k vyptjckam archivalii, zejména pro vystavni
ucely;

J) spolupracuje pii plnéni védeckovyzkumnych ukolli s ostatnimi piisluSnymi pracovisti
ostatnich archivii, védeckych, kulturnich, Skolskych a ostatnich instituci v tuzemsku i
zahranici;

k) ptipravuje ftediteli Archivu podklady pro spravni fizeni v oblasti fyzickych podminek
ulozeni archivalii podle zakona;

1) podili se na zpracovani metodiky popisu digitdlnich kopii metadat a metodiky jejich
evidence a ulozeni;

m) podili se na zpracovani metodiky péce o fyzicky stav archivalii.

CI 14
Oddéleni metodiky

Oddéleni v ramci vykonu predmétu ¢innosti Archivu plni zejména tyto tikoly:

a) metodicky a administrativné zajiStuje vedeni spisové sluzby v Archivu; zajistuje
metodickou podporu archivaiim zamétujicim se na spisovou sluzbu u puvodcti véetné
elektronického skarta¢niho fizeni;



b) kontroluje vykon spisové sluzby u piivodcli a metodicky dohlizi na vykon spisové sluzby
vcetné podilu na ukonech ¢inénych ve spravnim fizeni;

¢) vykonava predarchivni péci, provadi skartacni fizeni a vybér dokumentt;

d) zajistuje Skoleni Elektronického systému spisové sluzby Archivu a elektronického
skartaéniho fizeni v Narodnim archivnim portalu zaméstnancim 1 ptivodciim;

e) metodicky vede a zajistuje archivni péci (sjednocuje metodické postupy Archivu pro

potradani archivalii a schvalovani pomticek, zajistuje Skoleni pro archivéaie);

f) je supervizorem programu pro elektronické zpracovani archivalii a lokélnim spravcem
systému pro uchovani a sdileni archivnich autoritnich zaznamd;

g) zajistuje administrativni podporu védy a vyzkumu realizovaného v Archivu, poskytuje
informace ke konferencim, workshopiim ¢i Skolenim a fesi souvisejici organizacni zéalezitosti

h) zajistuje pfipravu administrativnich, koncepcnich a organiza¢nich podkladii (roéni zpravy
o vyzkumu v Archivu, vykazy vysledkli vyzkumu, koncepcni dokumenty v oblasti vyzkumu)
pro poskytovatele podpory vyzkumu;

1) asistuje odbornym pracovnikiim pii ptipraveé projektovych zadosti v oblasti vyzkumu;
J) zajistuje administrativu spojenou s piipravou a realizaci grant a vyzkumnych projekti;

k) kontroluje pribézné a zadveérecné zpravy, komunikuje s poskytovatelem podpory, vyhledava
nové grantové piilezitosti;

1) koordinuje a zajiStuje domadci 1 zahrani¢ni védeckou a odbornou spolupraci Archivu s
Jinymi védeckovyzkumnymi institucemi,

m) propaguje Archiv a jeho ¢innosti u Siroké vetejnosti.

CL 15
Sekretariat reditele

(1) Sekretariat feditele je fizen vedoucim oddéleni, ktery je rovnéZ zastupcem feditele
Archivu.

(2) Sekretariat feditele zejména
a) zajistuje prislusnymi tkony véetné¢ administrativnich vykon funkce, fidici ¢innost a plnéni
ukolt feditele Archivu v rozsahu jemu stanovené odpovédnosti a pravomoci;

b) zajiSt'uje oblast pravni agendy Archivu a plni tkoly podle potieb feditele Archivu pro jeho
vystupovani v pravnich vztazich; v uvedeném smeéru pfipravuje a zpracovava podklady,
stanoviska a navrhy pro feditele Archivu vcetné smluv, které Archiv uzavira, a podili se na
kontrole jejich dodrzovani;

¢) koordinuje a sjednocuje odborné ¢innosti v Archivu, aplikuje odborné metodické navody
ministerstva v Archivu;



d) ve spolupraci s vedoucimi odd€leni a vedoucimi statnich okresnich archivli zpracovava
podklady a navrhy pro rozhodovani feditele Archivu ve spravnim fizeni, podili se na metodice
a organizaci kontrol podle zdkona o kontrole a zajist'uje i dalsi pottebné podklady;

e) zajisStuje pro potieby Archivu a jeho vnitinich organizacnich jednotek mzdovou agendu
vcetné socidlniho a zdravotniho pojiSténi a Cinnosti souvisejici s vedenim agendy fondu
kulturnich a socidlnich potieb;

f) sleduje personalni obsazeni systemizovanych mist Archivu, vede kompletni personalni
agendu a agendu vzdélavani pracovniki a ptipravuje pro feditele Archivu ptislusné podklady;

g) plni ukoly podatelny a spisovny Archivu,
h) podili se na koordinaci a kontrole ¢innosti v§ech oddéleni Archivu;

1) zajiStuje evidenci a kontrolu stavu a vyuzivani vypocetni techniky a programového
vybaveni jednotlivych organiza¢nich ¢lanki Archivu a zajistuje spravu informac¢niho systému
Archivu véetné programi SAP a EKIS a intranetového a internetového spojeni vcetné
webovych stranek Archivu;

J) piipravuje podklady pro zajiSténi pravni agendy v oblasti pracovnépravnich, sluZzebnich a
majetkopravnich vztahl vyplyvajicich z pfislusnosti hospodatfeni s majetkem statu;

k) spolupracuje pti vytvareni a uzavirani kolektivni smlouvy.

CIL. 16
Auditor

Auditor v ramci naplné ¢innosti v souladu se zdkonem €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné praveé vykonava interni audit Archivu a podili se na dalsi vnitini kontrolni ¢innosti
Archivu podle povéteni feditele Archivu.

CL 17
Statni okresni archiv

(1) Statni okresni archiv je vnitini organiza¢ni jednotkou Archivu s plsobnosti
vymezenou Uzemim piislusného okresu ¢i okrest dle platnych pravnich predpist.

(2) Statni okresni archiv v souladu s pravnimi pfedpisy a internimi pfedpisy vykonava
v rdmci vymezené Uzemni plsobnosti statni spravu, provadi odbornou ¢innost a plni ukoly na
useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby v pfiméfeném rozsahu odvozeném z pfedmétu
¢innosti Archivu.

(3) Statni okresni archiv zejména:
a) odpovida za svétenou ¢ast Narodniho archivniho dédictvi ve spravé Archivu, zajiStuje péci
o ni, zpracovava podklady pro evidenci NAD a provadi inventuru archivalii;



b) podili se na realizaci kontrol podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole;

¢) provadi vybér archivalii ve skartatnim fizeni a mimo skartacni fizeni u vSech ptivodcii
uvedenych v pism. b) a c¢) a u politickych stran, politickych hnuti, obcanskych sdruzeni, cirkvi
a nabozenskych spolki, u vysokych skol a Skol a pravnickych osob ziizenych zdkonem se
sidlem na uzemi krajii SttedoCeského a hlavniho mésta Prahy;

d) pfejiméa archivalie a zajiSt'uje delimitaci archivalii, zpracovava lokaci svéfenych archivnich
fondu;

e) zpracovavd a zpfistupiiuje archivalie vzniklé z ¢innosti pivodci v jeho pisobnosti a
archivalie, které vznikly z Cinnosti jiz zaniklych piivodcl, a vyhotovuje k nim archivni
pomiicky;

f) kontroluje fyzicky stav svéfenych archivalii, zejména kulturnich pamatek a podminky
v depozitafich;

g) vyhledava ve svéfenych archivaliich pro potfeby spravnich ufadi a ostatnich organizac¢nich
slozek statu, organli izemnich samospravnych celkd, pravnickych a fyzickych osob, potfizuje
z nich vypisy, opisy a kopie a ovétuje je, vypracovava reserse, odborné posudky a stanoviska;

h) podili se na védecké, vyzkumné a publikacni €innosti Archivu v oblasti archivnictvi a
piibuznych védnich oborti;

1) poskytuje vlastnikim a drzitelim archivalii bezplatné odborné informacni a poradenské
sluzby;

J) pfipravuje navrhy a podklady pro spravni fizeni v oblasti skartacniho fizeni a vybéru
archivalii mimo skartacni fizeni vcetné fizeni o uloZeni sankce pravnickym a fyzickym
osobam za spravni delikty podle zdkona a predklada je fediteli Archivu,

k) vramci vymezené pisobnosti vede zdkladni evidenci Néarodniho archivniho dédictvi
archivalii u néj uloZenych a archivalii uloZenych mimo archiv;

1) zpracovava podklady k navrhim na prohldSeni archivalii nebo archivnich souborii za
archivni kulturni paméatky a za narodni kulturni pamatky;

m) zajistuje vyuzivani, studium a nahlizeni do archivalii, archivnich fondi a sbirek a
vykonavéa agendu s tim spojenou;

n) spravuje knihovnu odborné literatury v oboru archivnictvi, spisové sluzby, historie a
regionalni historie a doplituje knizni fond.

CAST CTVRTA
VZTAHY ARCHIVU

CL 18
(1) Vztahy Archivu vyplyvaji ze zdkonem stanoveného predmétu Cinnosti, postaveni a
pusobnosti Archivu jako spravniho ufadu na useku archivnictvi a spisové sluzby, dale
z internich predpist vydanych ministerstvem v oboru jeho plsobnosti a ze zmocnéni



udélenych Archivu ministrem vnitra nebo pfisluSnym naméstkem a ze vSech internich
ptedpisti Archivu.

(2) Vnitroresortni vztahy Archivu se uskuteciuji
a) v souladu s pfedmétem cinnosti jednotlivych odbornych Utvarit ministerstva formou fizeni,
kontroly, souc¢innosti a spoluprace,

b) v souladu s pusobnosti organiza¢nich slozek statu ztizenych zakonem a organizac¢nich
sloZek statu a statnich ptispévkovych organizaci ztizenych podle zvlastniho pravniho predpisu
vuci kterym ministerstvo vykonava ziizovatelské funkce, formou soucinnosti a spoluprace, a

c) v souladu s plsobnosti Policie Ceské republiky formou soucinnosti a spoluprice pii
zabezpeCeni majetku a objektl Archivu pfed vniknutim nepovolanych osob, v oblasti
prevence, kontrolni ¢innosti a pfi feSeni ptipadl odcizeni archivalii a vybaveni Archivu.

(3) Mimorezortni vztahy Archivu vyplyvaji z vykonu zdkonem stanovené plisobnosti
Archivu a uplatiuji se v souladu s pravni Upravou zejména formou kontrolni Einnosti,
odborné metodické a informaéni pomoci, spoluprace a soucinnosti s organy statni spravy a
samospravy, soukromopravnimi subjekty, pfipadné s dalSimi subjekty véetné pivodct.

CL 19
Mezinarodni spoluprace Archivu
(1) Mezinarodni spoluprace Archivu se uskuteciiuje v souladu s pravni Gipravou a
internimi pfedpisy vydanymi ministerstvem v oboru jeho plisobnosti. Je vymezena pfedmétem
¢innosti a postavenim Archivu na useku archivnictvi a spisové sluzby podle zdkona.

(2) Zapojeni do mezinarodni spoluprace a vztahy se zahrani¢im uskuteciiuje Archiv
zejména tim, Ze
a) zajiStuje nebo se podili na zabezpeceni ukolli a zdvazkli v oblasti archivnictvi, které
vyplyvaji z mezinarodnich a meziresortnich smluv a dvoustrannych dohod, véetné uzavirani
dohod o spolupraci mezi archivy,

b) predkladd doporuceni a ndvrhy smluv o vyptlijcce archivélii na vystavy v zahranici,
ptipadné se podili na jejich organizovani,

¢) spoluptisobi pfi mezinarodnich konferencich, seminafich a jednanich, organizovanych pro
odborné pracovniky v oblasti archivnictvi a ptibuznych a souvisejicich védnich obort,

d) spolupracuje pifi vymeéné odborné literatury, védeckych poznatkli, metod a informaci
v oblasti archivnictvi se zaméfenim na péci o archivalie, jejich vybér, evidenci, zpracovani a
vyuzivani a podili se na mezindrodnich vyzkumnych projektech; za tim ucelem uskuteciuje 1
vzajemné reciprocni vymeény odbornych pracovniki,

e) spolupracuje v rdmci mezinarodni pravni pomoci v problematice navraceni odcizenych a
zejména do zahrani¢i nezakonné vyvezenych archivalii,’

7 Z&kon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu ptedmétd kulturni hodnoty, ve znéni pozdé&jsich pfedpisi.

Zéakon €. 101/2001 Sb., o navraceni nezakonné vyvezenych kulturnich statkd, ve znéni pozdé;jsich predpist



f) vytizuje zadosti, poskytuje informace a odborné stanoviska a spolupracuje se zahrani¢nimi
statnimi 1 nestatnimi institucemi a organizacemi i fyzickymi osobami v oblasti své ptisobnosti,

g) podili se na tvorbé mezindrodnich pravidel a pfistup v archivnictvi predev§im v oblasti
péce o archivalie, jejich zachovani, evidence, zpfistupfiovani a vyuZzivani.
CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI
CL 20

Schéma organizace tizeni Archivu obsahuje ptiloha organiza¢niho tadu.

CIL 21
Organizaéni fad Archivu vydany dne 1. ledna 2010. &, j.: Cj.: SOAA-2363/10-2010 se

CL 22

Organizacni fad Archivu nabyva ucinnosti 15. 3. 2022.

vrchni rada

PhDr. Daniel Dolezal, Ph.D.
feditel archivu

jako sluzebni organ
podepsano elektronicky

Ptiloha €.1 Organiza¢niho fadu:
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