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STATNI OBLASTNI ARCHIV V PRAZE
Archivni 4/2257, 149 00 Praha 4

v Praze

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

na sluzebni misto rada — archivar ve Statnim okresnim archivu Kladno ve
Statnim oblastnim archivu v Praze

Cj.: SOAA-PERS/2306/2026/2
Praha dne: 27. 3. 2026

Shrnuti vybérového fizeni

Vybérové fizeni na obsazeni sluZzebniho mista rada — archivar ve Statnim okresnim archivu
Kladno ve Statnim oblastnim archivu v Praze, ID 30282669 sluzebniho uradu Statni oblastni
archiv v Praze v 10. platové tfidé s terminem podéani zadosti do 17. dubna 2026.

Detailni oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Reditel Statniho oblastniho archivu v Praze, jako sluZebni organ ptislusny podle § 10 odst. 1
pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb¢, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon
o statni sluzb&*), vyhlasuje vyberové fizeni na sluzebni misto rada — archivar ve Statnim
okresnim archivu Kladno ve Statnim oblastnim archivu v Praze, se sluzebnim ptlisobi$tém na
Kladné.

Vykonavané ¢innosti

- Komplexni zajistovani péce o archivni soubory véetné zpracovani slozitych resersi.

- vykon predarchivni péce a provadeéni skartacnich fizeni a vybéru dokumentd u
vetejnopravnich ptivodct,

- kontroly podle zdkona o kontrole na uiseku archivnictvi a spisové sluzby u ptivodcti,

- metodicky dohled na vykon spisové sluzby u ptivodct,

- potadani, zpracovani a inventarizace archivnich souborti a vyhotovovani archivnich
pomiicek ve specializovaném pocitatovém systému,

- zajisténi dalsi archivni péce o archivni soubory vcetné zpracovani reSersi v archivnich
fondech, ptipravy exkurzi, osvétova Cinnost a publikacni vystupy

- acinnosti dle pokynu predstaveného zaméstnance.

Obory sluzby

e 27. Archivnictvi a spisova sluzba

Identifikace sluzebniho mista

e identifikacéni ¢islo sluzebniho mista: ID 30282669

e sluzebni pomér na dobu neur¢itou

www.soapraha.cz tel.: +420974 847 358
ID schranky: k28aiwy e-mail: e-podatelna@soapraha.cz
IC: 70979391

Bankovni spojeni: CNB Praha 1, ¢. 0. 19-7200881/0710




e misto vykonu sluzby: Kladno
e sluzebni doba: 40 hodin tydné (1,0)
e piedpokladany nastup do sluzby: kvéten/Cerven 2026

e termin pro podavani zadosti do 17. dubna 2026

Udaje o slozkach platu a podminkach vykonu sluzby

Sluzebni misto je zatazeno podle piilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 10. platové tridy.
Statnimu zaméstnanci ptislusi platovy tarif od 24.790 do 35.770 K¢&.

Platovy tarif

Statni zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho
zapoctu podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanctl,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

Osobni priplatek

Rozpéti od 1928,50 do 5785,50 K& odpovida primérme vysi osobniho piiplatku pfi dosahovani
dobrych vysledkl ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich uradech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit vykonnost statniho zaméestnance
posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych ¢innosti, pracovnich schopnosti a pracovni
zpusobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnozstvi a kvality. V zavislosti na vysledku
jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci ptislusi osobni ptiplatek v rozmezi od 0
K¢ do ¢astky odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiide,
do kter¢ je zatazeno sluZzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimofadné nebo zvlast vyznamné sluzebni ukoly
nebo ktery dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluzebnich ukoli za neptitomného statniho
zaméstnance, lze poskytnout odménu a stditnimu zaméstnanci, ktery se bezprosttedné nebo
vyznamné podilel na splnéni pfedem stanoveného mimotadné€ naro¢ného sluZzebniho ukolu, jez
je z hlediska ptisobnosti sluzebniho ufadu zvlast' vyznamné, lze poskytnout cilovou odménu.

Dalsi tdaje o podminkach vykonu sluzby jsou obsahem pfilohy ¢. 2 tohoto Ozndmeni -
Informace pro uchazece.

Uvedené idaje o slozkach platu nepredstavuji verejny prislib.
Zaméstnanecké benefity

Udaje o zaméstnaneckych benefitech jsou obsahem piilohy &. 2 tohoto Oznameni - Informace
pro uchazece.

Podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti o piijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo



zadosti o zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,,Zadost*) podané ve lhiité do 17. dubna 2026,
tj. v této lhute:

e dorucené sluzebnimu organu prostiednictvim provozovatele poStovnich sluzeb
na adresu sluzebniho Gradu Statni oblastni archiv v Praze, Archivni 4/2257,
149 00 Praha 4,

e podané osobn¢ na podatelnu sluzebniho ufadu na vyse uvedené adrese,

e podané v elektronické podobé na adresu elektronické posty sluzebniho uradu e-
podatelna@soapraha.cz, nebo

e podané v elektronické podobé prostiednictvim datové schranky k28aiwy.

Formulat Zadosti o piijeti do sluzebniho poméru tvoii Piilohu &. 1 tohoto Ozndmenti.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost vcetné pozadovanych listin (ptiloh) musi byt
oznacena slovy: ,,Neotevirat“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluZebni misto rada — archivar
oddéleni vyuZzivani archivalii ve Statnim okresnim archivu Kladno, jméno a adresu
uchazece®.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na
kterou mu budou doru¢ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Z vyberového tizeni bude vytazena zadost, ktera bude dorucena po stanovené lhiité.
Podminky ucasti ve vybérovém fizeni
Vybérového tizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zékonem o statni sluzbé

muze zucastnit Zadatel, ktery spliuje pfedpoklady a pozadavky stanovené zékonem podle § 25
odst. 1 a 3 zakona o statni sluzbé:

a) je statnim ob¢anem Ceské republiky?, obdanem jiného ¢lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodéiském prostoru?
(§ 25 odst. 1 pism. a) zakona o statni sluzbg),

b) dosahl véku 18 let (§ 25 odst. 1 pism. b) zadkona o statni sluzb¢),
c) je plné svépravny (§ 25 odst. 1 pism. c) zakona o statni sluzb¢)?,

d) je beztthonny (§ 25 odst. 1 pism. d) zdkona o statni sluzb¢)*

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzb&é doklada piislusnymi listinami, tj.
prukazem totoznosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. Pfi podani zadosti 1ze podle § 26 odst. 2 zakona o statni
sluzbé dolozit pouze pisemné Cestné prohlaseni o statnim obcanstvi (je jiz zahrnuto ve formulaii zadosti, kde staci doplnit
ptislusnou kolonku); uvedenou listinu je zadatel v takovém pfipadé povinen dolozit nasledné, nejpozdéji pied konanim
pohovoru.

2 Zadatel, ktery neni statnim ob&anem Ceské republiky, musi zkougkou u osoby, ktera jako plnopravny &len Asociace
jazykovych zkuSebnich instituci v Evropé uskuteciiuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka jako
ciziho jazyka, prokazat znalost ¢eského jazyka; to neplati, dolozi-li, ze absolvoval alespoii po dobu 3 Skolnich rokt
zékladni, stiedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyucovacim jazykem ¢esky jazyk. Splnéni tohoto ptedpokladu se
doklada prislusnou listinou.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym prohlasenim.
Toto prohlaseni je soucasti formulare zadosti.

Splnéni tohoto piedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona o statni sluzbé doklada vypisem z evidence Rejstiiku

trestt, ktery nesmi byt star§i nez 3 mésice. Pokud Zadatel do zadosti poskytne tidaje nutné k obstarani vypisu z evidence
Rejstiiku tresti, neni jiz povinen vypis z evidence Rejstiiku trestii dolozit, nebot’ si ho sluzebni organ vyzada na zakladé
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e) doséahl vzdélani stanoveného zdkonem pro toto sluzebni misto (§ 25 odst. 1 pism. e)
zakona o statni sluzb¢), tj. Bakalarské nebo vyssi odborné vzdélani ve studijnim programu
archivnictvi, historie nebo v pfibuzném historickém oboru>,

DalSi povinné prilohy
K Zadosti dale zadatel pfilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis®,
b) motivac¢ni dopis.

Udaje o pohovoru

Se zadateli, jejichz zadost nebyla vytazena, provede vybérova komise pohovor.

Pouceni ke zplisobu dorucovani

Pouceni o doruc¢ovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zdkona o statni sluzbé:

V pribéhu vyberového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na misté,
popiipad¢ do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud
7adatel nemé datovou schranku ziizenu. Zadateltim z fad statnich zaméstnancti se doru¢uje na
miste, popiipad€ prostiednictvim elektronického néstroje, a neni-li to mozné, prostrednictvim
datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku ziizenu, dorucuje se mu na
elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail).

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu
datovou schranku, bude jeho Zadost vyrazena.

Dokument doru¢ovany Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucen patym
dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelnd. Pokud
nebude mozno dokument dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se
neprodlen¢ dalsi pokus o doruceni; bude-li i dal$i pokus o doruceni neuspésny, doruci se
dokument jinym vhodnym zptsobem. V takovém piipad¢ pak bude platit, ze dokument bude
dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odesléan.

V ptipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neptihléasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni ptistup k dodané pisemnosti, ve lhiité 5 dnii ode

poskytnutych udaji ptimo od Rejstiiku trestl. Rozsah udaji nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstiiku trestt je
uveden ve formulafi zadosti.

Neni-li 7adatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen dolozit bezithonnost obdobnym dokladem o beziihonnosti.
Podle § 26 odst. 1 zakona o statni sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku tresti, ktery nesmi byt starsi
nez 3 mésice, osvédcujici beztthonnost, vydany statem, jehoz je zadatel statnim obCanem, jakoz i staty, v nichz zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepietrzité¢ po dobu delsi nez 6 mésici (dale jen ,,domovsky stat”), a doloZzeny tfednim
prekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost pisemnym cestnym
prohlasenim.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o statni sluzbé doklada ptislusnymi listinami, tj.
originalem nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani (vyuéniho listu / maturitniho vysvédceni /
vysokoskolského diplomu). Pii podani Zadosti 1ze podle § 26 odst. 2 zdkona o statni sluzbé dolozit pouze pisemné Cestné
prohlaseni o dosazeném vzdélani. Pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi zadosti;
uvedenou listinu 1ze v takovém piipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

V zivotopisu zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluzebniho mista, jehoz
se vyberové fizeni tyka. Nedolozeni Zivotopisu je jednim z divoda pro vytazeni zZadosti.



dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode
dne, kdy byla odesléna.

Pouceni k provedeni pohovoru v nahradnim terminu

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zdkona o statni
sluzbe¢:

V ptipadé¢ fadné omluvy Zadatele z tcasti na pohovoru mu muize byt stanoven ndhradni termin
pouze se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v nédhradnim terminu
nebrani fddnému plnéni ukoll sluZzebniho Gfadu.

Ostatni informace a kontakty

Informace k vykondvanym ¢innostem na sluzebnim misté poskytne:

Mgr. Bce. Veronika Kosova

Statni okresni archiv Kladno

Tel: 311 000 200, 770 192 469
E-mail: veronika.kosova@soapraha.cz

Informace k vybérovému fizeni poskytne:
Mgr. Alena Cernoskova

Sekretariat feditele

Tel.: 974 847 372, 775 532 421

E-mail: alena.cernoskova@soapraha.cz

vrchni rada

PhDr. Karel Koucky
teditel archivu
elektronicky podepsano
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